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Gwyliau a Digwyddiadau Bwrdd Croeso Cymru Siart Llinell Amser

1. Amserlen
1.1 Syniad/cysyniad
1.2 Ffurfio pwyllgor
1.3 Cynhyrchu amserlen gynllunio
1.4 Ymchwilio, gwirio a phennu

dyddiad
1.5 Agor cyfrif banc
1.6 Cadarnhau’r cysyniad/thema
1.7 Dod o hyd i leoliad
1.8 Sicrhau cyllid
1.9 Sicrhau’r caniatâd angenrheidiol
1.10 Gwirio rhwymedigaethau

cyfreithiol
1.11 Tîm trefnu
1.12 Cysylltu ag atyniadau/

digwyddiadau eraill

Llinell Amser 2. Nodi/ymchwilio
2.1 Cadarnhau pwy sy’n gwneud beth
2.2 Sicrhau y caiff y dyddiad ei gynnwys

mewn rhestrau digwyddiadau
2.3 Dechrau’r broses o sicrhau caniatâd
2.4 Cyllideb ddrafft
2.5 Yswiriant – trefnu/cael dyfynbris
2.6 Datblygu cynllun marchnata
2.7 Dechrau trefnu artistiaid/trwyddedigion
2.8 Nawdd
2.9 Datblygu cynllun cyhoeddusrwydd/

cyfryngau
2.10 Gwefan

3. Cynllun rheoli
3.1 Mynd ar drywydd ceisiadau am

ganiatâd
3.2 Gwneud cais am gyllid
3.3 Gwneud cais am arwyddion
3.4 Cyllideb derfynol
3.5 Cwblhau cynllun

marchnata/cyhoeddusrwydd
3.6 Cadarnhau gwybodaeth noddwyr cyllid
3.7 Datblygu cynllun gweithredu

4. Cynllun wrth gefn
4.1 Asesiad risg
4.2 Iechyd/diogelwch a diogeledd
4.3 Rheoli trafnidiaeth
4.4 Cynllun brys
4.5 Gwasanaethau brys

6. Rhoi digwyddiad ar waith
- cynllun gweithredol

6.1 Lleoliad
6.2 Gwasanaethau/cyfleusterau
6.3 Adloniant/cyfryngau
6.4 Staff/hyfforddiant
6.5 Ymdrin ag ymwelwyr
6.6 Arlwyo/marchnata
6.7 Gweinyddu
6.8 Trefniadau wrth gefn

7. Diwylliant cenedlaethol
7.1 - 7.6  Astudiaethau achos
7.7 - 7.9  Rhestrau cysylltiadau rhanbarthol

5. Arlwy
5.1 Cadarnhau bod yr

adloniant wedi’i drefnu
5.2 Ymgyrch farchnata

cyhoeddusrwydd llawn
5.3 Tywydd

8. Gwerthuso
8.1 Cwblhau’r cyfrifon
8.2 Pennu dyddiad y digwyddiad nesaf
8.3 Adborth i noddwyr/cyllidwyr
8.4 Cysylltiadau cyhoeddus terfynol
8.5 Clywed adroddiadau staff/diolchiadau


